
 

 

Die Stiftung Bundeskanzler-Adenauer-Haus (StBKAH), überparteiliche, bundesunmittelbare Stiftung 

des öffentlichen Rechts, in Bad Honnef-Rhöndorf hat zum frühestmöglichen Zeitpunkt mehrere Stellen 

in Teilzeit befristet auf zwei Jahre als 

Studentische Hilfskräfte (m/w/d)  

für die Digitalisierung des Adenauer-Nachlasses  

Entgeltgruppe 4 TVöD 

zu besetzen. 

Ihre wesentlichen Aufgaben sind: 

▪ Vorbereitung von Archivgut für die Digitalisierung 

▪ Scannen von Archivgut am PC-Arbeitsplatz mit Buchscanner 

▪ Verwendung einer Scansoftware nach Vorgaben zur Bearbeitung und Ablage der Digitalisate 

▪ Nachbereitung und Reponieren von Archivgut 

Wir bieten: 

▪ ein Entgelt nach Entgeltgruppe 4 des Tarifvertrags für den öffentlichen Dienst (TVöD) 

▪ eine Wochenarbeitszeit von bis zu 20 Stunden 

▪ betriebliche Altersvorsorge (VBL) 

▪ ein abwechslungsreiches Arbeitsumfeld in einer Bundesstiftung 

▪ verantwortungsvolles Arbeiten in einem kleinen, engagierten Team 

Voraussetzungen sind: 

▪ gültige Immatrikulationsbescheinigung 

▪ Routinierter Umgang mit Office-Programmen  

▪ Bereitschaft zur Einarbeitung in die nötige Hard- und Software 

▪ Bewusstsein für den sensiblen Umgang mit historischem Archivgut 

▪ Besondere Sorgfalt bei der Durchführung der genannten Aufgaben 

▪ Teamfähigkeit 

Bei gleicher Eignung werden schwerbehinderte Menschen nach Maßgabe des SGB IX besonders 

berücksichtigt. Sollte Ihr Interesse geweckt sein, senden Sie bitte Ihre Bewerbung per Mail mit 

aussagekräftigen Unterlagen bis zum 31. Januar 2025 an verwaltung@adenauerhaus.de 

Mit Ihrer Bewerbung erklären Sie sich einverstanden, dass Ihre personenbezogenen Daten zur 

Abwicklung des Bewerbungs- und ggf. Einstellungsverfahrens gespeichert werden. Wir behandeln 

diese Daten mit größter Sorgfalt nach den gesetzlichen Bestimmungen zum Datenschutz.1 

 

Für Rückfragen steht Ihnen Frau Eckert unter Tel. 02224-921-201 oder eckert@adenauerhaus.de gerne 

zur Verfügung. 

www.adenauerhaus.de 

 
https://adenauerhaus.de/datenschutz
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